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1. 簡介 

1.1. 目的 

係參考「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置

案」 (以下簡稱本專案)建議書徵求文件(RFP)、建議書文件、系統需求規

格書、系統設計規格書及雛型規劃報告等相關文件，作為本專案系統使用

時，透過此文件了解系統之作業流程及各項操作。 

1.2. 範圍 

本文件內容係叡揚資訊股份有限公司（以下簡稱本公司），針對本專案

之雙邊國際合作與交流管理系統(本系統)所提出之線上申請操作說明。 

1.3. 名詞定義 

本專案相關之名詞及縮寫說明如下： 

表格 1.3-1 名詞定義 

項次 名詞/縮寫 說明 

1 GCE 本專案邊國合系統之系統代號 

2 CS 本專案短期訪問系統之系統代號 

3 GCR 本專案專案國合計畫系統之系統代號 

4 PT 本專案人才國赴外研究系統之系統代號 
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1.4. 參考文件 

(1) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」徵求

廠商服務建議書 

(2) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」專案

工作計畫書 

(3) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

需求規格書(SRS) 

(4) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

設計規格書(SDS) 

(5) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」需求

追溯表(RTM) 

(6) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」雛型

規劃報告 

(7) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

雛形(Prototype)展示 
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2. 整體操作說明 

2.1. 系統業務流程 

本系統業務流程如下圖： 

 
圖 2.1-1 業務流程圖 

2.2. 整體操作說明 

 

圖 2.2-1 操作畫面 
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圖 2.2-2 訊息畫面 
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3. 操作說明 

3.1. 如何登入系統 

操作步驟： 

步驟1： 進入學術研發服務網 (網址為http://www.nstc.gov.tw)。 

步驟2： 登入後，會進入到【學術研發服務網】的首頁，點選【學術獎勵補助

申辦及查詢】國際合作類–雙邊國際合作與交流管理系統。 

步驟3： 點選左邊選項進入各功能畫面中。 

 

3.2. 申請截止日 

操作步驟： 

步驟1： 選擇計畫方案。 

步驟2： 於該計畫方案的『計畫主持人線上作業繳交截止日期』欄位，點選「 」

選擇日期。 

步驟3： 選擇時間(時、分)。 

步驟4： 點選存檔。 

 

※如不設定截止日期，請點選不設定截止日期。 
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3.3. 綜合查詢 

1. 查詢：輸入或選擇查詢條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 

 

2. 狀態：點選該案件狀態，可開啟﹝檢視案件狀態明細﹞。 

 



     國科會「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」 

系統功能操作手冊 
7 

3. 條碼編號/計畫編號：點選該案件之條碼編號，可開啟﹝檢視計畫書清單內

容﹞；點選該案件之計畫編號，可開啟﹝經費核定清單﹞。 

 

 

3.4. 申請彙整 

4. 查詢：點選左側功能選單 ，進入查詢頁面。可輸入或選擇查

詢條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 
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5. 退件：如欲將案件退至申請人，點選 後彈跳出〔退件〕視窗並輸入退件

原因。 

 

退件成功後，該案件會退至申請人，案件狀態由〔繳交送出(系所)〕改為

〔暫存〕。 

6. 狀態：顯示案件目前的狀態，點擊狀態可開啟【檢視狀態明細】。 
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7. 申請條碼：點擊申請條碼可開啟【檢視計劃書清單內容】。 
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8. 批次確認：  

操作步驟： 

步驟1： 請勾選欲確認之案件(可複選)。 

步驟2： 勾選完再點選批次確認。案件狀態由〔繳交送出(系所)〕改為〔繳交送

出(機構)〕。 

 

9. 取消確認： 

操作步驟： 

步驟1： 請勾選欲取消確認之案件(可複選)。 

步驟2： 再點選取消確認。案件狀態由〔繳交送出(機構)〕改為〔繳交送出(系

所)〕。 
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10. 批次彙整： 

操作步驟： 

步驟1： 請勾選欲確認之案件(可複選)。 

步驟2： 再點選批次彙整。案件狀態由〔繳交送出(機構)〕改為〔彙整送出(國

科會)〕。 

 

3.5. 變更彙整 

1. 查詢：點選左側功能選單 ，進入查詢頁面。可輸入或選擇查詢

條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 
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2. 彙整送出： 

操作步驟： 

步驟1： 勾選欲送出之案件(可複選)。 

步驟2： 點選送出。案件狀態由﹝申請人繳交送出﹞改為﹝機關彙整送出至國

科會﹞。 

 

3. 退件：點選退件開啟﹝退件﹞視窗，輸入退件原因，可將變更申請退回申

請人。 

4. 變更項目：點選該案件之變更項目欄位，可開啟變更項目對照表(PDF檔)。 
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3.6. 計畫請款 

1. 查詢：點選左側功能選單 ，進入查詢頁面。可輸入或選擇查詢

條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 

 

2. 瀏覽請款：點選瀏覽請款可開啟該案件之請款資訊，【執行同意書】與【合

約書】也可在此處下載。 

 

3. 退回申請人：點選退回申請人開啟﹝退件﹞視窗，輸入退件原因，可將請

款申請退回申請人。 
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4. 經費核定清單：點選案件的計畫編號，可開啟﹝經費核定清單﹞。 

 

5. 彙整送出： 

操作步驟： 

步驟1： 請勾選欲確認之案件(可複選)。 

步驟2： 點選批次帳戶確認。 

步驟3： 選擇匯款帳戶。(確認匯款帳戶才可彙整送出) 

步驟4： 點選彙整送出。案件狀態由﹝申請人請款送出﹞改為﹝請款中﹞。 
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3.7. 報銷作業 

3.7.1. 報銷登錄 

1. 查詢：點選左側功能選單 → ，進入查詢頁面。可輸入

或選擇查詢條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 
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2. 報銷登錄： 

操作步驟： 

步驟1： 點選該案件之報銷登錄鍵。 

步驟2： 輸入各項目報銷金額、支付憑證起訖號與備註。 

步驟3： 可先暫存或直接點選報銷送出。如報銷送出成功，狀態由﹝待經費報

銷﹞改為﹝彙整送出至國科會﹞。 
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3. 列印收支明細報告：於報銷登錄裡的功能鍵，可下載收支明細表(PDF檔)。 

 

4. 瀏覽申請書：於報銷登錄裡的功能鍵，可檢視計畫清單內容。 

5. 核定清單：於報銷登錄裡的功能鍵，可開啟經費核定清單(PDF檔)。 

6. 瀏覽報銷資料：已登錄報銷案件，可檢視報銷資料。 

3.7.2. 報銷彙整 

1. 查詢：點選左側功能選單 → ，進入查詢頁面。可輸入

或選擇查詢條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 
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2. 批次彙整送出： 

操作步驟： 

步驟1： 點選欲彙整送出之案件。 

步驟2： 點選批次帳戶確認 

步驟3： 選定匯款帳戶。 

步驟4： 確認上方顯示之匯款帳戶，最後點選批次彙整送出。 

步驟5： 待系統出現訊息『更動成功』即完成送出。 
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3. 退件：選取欲退件之案件，點選退件，系統顯示訊息『更動成功』，即退

件完成。 

3.7.3. 列印報銷彙整清冊 

1. 查詢：輸入或選擇查詢條件後，點選查詢，查詢結果直接顯示於下方。 

 

2. 列印彙整送出清冊：查詢結果出來後，點選列印彙整送出清冊，下載 EXCEL

檔。 
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4. 常見問題說明(FAQ) 

問：申請案繳交送出後，若要修改要如何處理? 

答：在申請期限內，可請機關彙整人員將申請案退回後，即可修改。 

問：申請案合併檔，只有在繳交送出後，才會產生? 

答：申請案繳送送出時會重新產生合併檔，若希望在繳交送出前可調閱合併檔，

可按下【產製合併檔】即可。 

問：線上填報經費報銷後，是否還要送紙本單據至國科會? 

答：線上填報報銷經費，紙本單據仍要送進國科會核銷。 

 

 


